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Plantilla de Flujo de Trabajo para
la Administracion de Proyectos

Esta plantilla de flujo de trabajo describe las etapas estandar del proceso de
Administraciéon de Proyectos. Sirve como una guia practica para implementar un
programa eficaz, pero recuerda modificarla y ajustarla a los procesos y directrices

especificas de tu organizacion.
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1. Inicio

Disparador inicial, tipicamente una propuesta de proyecto
o una solicitud de uno nuevo.

2. Planificacion de tareas

Implica dividir el plan en actividades manejables, definir los
resultados, asignar responsabilidades y establecer plazos.

3. Programacion de una reunion del equipo del proyecto

El encuentro garantiza que todos los miembros estén de
acuerdo con dicho plan.

4. Aprobacion

Se somete a un proceso formal donde las partes
interesadas revisan el progreso y la alineacion del proyecto
con los objetivos originales.

Los resultados pueden ser:

o Aceptado: el plan va por buen camino y se aprueba
para seguir adelante.

» Rechazado: no cumple las normas exigidas y requiere
revisiones.

e Cancelado: debido a cambios en las prioridades o a
problemas imprevistos.

5. Ejecucion del plan

Los miembros del equipo llevan a cabo las tareas
asignhadas de acuerdo con el plan y el calendario del
proyecto.

6. Programacion de una reunion de revision del proyecto

Se evalua el progreso general y se aborda cualquier
obstaculo o riesgo.

7. Aprobacion final

Para confirmar que el proyecto esta listo para proceder a
su finalizacion.

Los resultados incluyen:

o Aceptado: se aprueba para avanzar hacia su
culminacion.

» Rechazado: el proyecto necesita ajustes, por lo que
volvera a una fase anterior.

e Cancelado: se interrumpe debido a desajustes u otros
factores.

8. Correo electroénico - Proyecto finalizado

Notificacion a las partes interesadas a través de un correo
electrénico automatico o una comunicacion formal que el
proyecto culmino.

Ten en cuenta que la plantilla fue disefiada de forma vertical por motivos
visuales, pero en la plataforma la encontraras de forma horizontal.
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Visualiza este flujo de trabajo en InvGate Service
Management y personalizalo segun tus necesidades
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Comienza ahora

Solicita ahora nuestra prueba gratuita de 30 dias. No precisa tarjeta de cr
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