
Plantilla de Flujo de Trabajo para 
la Administración de Proyectos
Esta plantilla de flujo de trabajo describe las etapas estándar del proceso de 
Administración de Proyectos. Sirve como una guía práctica para implementar un 
programa eficaz, pero recuerda modificarla y ajustarla a los procesos y directrices 
específicas de tu organización.

invgate.com/service-management/workflows
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�� Inicio

Disparador inicial, típicamente una propuesta de proyecto 
o una solicitud de uno nuevo.

�� Planificación de tareas

Implica dividir el plan en actividades manejables, definir los 
resultados, asignar responsabilidades y establecer plazos.

�� Programación de una reunión del equipo del proyecto

El encuentro garantiza que todos los miembros estén de 
acuerdo con dicho plan.

�� Aprobación

Se somete a un proceso formal donde las partes 
interesadas revisan el progreso y la alineación del proyecto 
con los objetivos originales.   

Los resultados pueden ser�

� Aceptado: el plan va por buen camino y se aprueba 
para seguir adelante�

� Rechazado: no cumple las normas exigidas y requiere 
revisiones�

� Cancelado: debido a cambios en las prioridades o a 
problemas imprevistos.

�� Ejecución del plan

Los miembros del equipo llevan a cabo las tareas 
asignadas de acuerdo con el plan y el calendario del 
proyecto.

�� Programación de una reunión de revisión del proyecto

Se evalúa el progreso general y se aborda cualquier 
obstáculo o riesgo.

�� Aprobación final

Para confirmar que el proyecto está listo para proceder a 
su finalización.  

Los resultados incluyen�

� Aceptado: se aprueba para avanzar hacia su 
culminación�

� Rechazado: el proyecto necesita ajustes, por lo que 
volverá a una fase anterior�

� Cancelado: se interrumpe debido a desajustes u otros 
factores.

�� Correo electrónico - Proyecto finalizado

Notificación a las partes interesadas a través de un correo 
electrónico automático o una comunicación formal que el 
proyecto culminó.
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Ten en cuenta que la plantilla fue diseñada de forma vertical por motivos 
visuales, pero en la plataforma la encontrarás de forma horizontal.

Visualiza este flujo de trabajo en InvGate Service 
Management y personalízalo según tus necesidades

Solicita ahora nuestra prueba gratuita de 30 días. No precisa tarjeta de crédito.

Comienza ahora


